
 
 
Kurzanleitung ARBEITGEBENDE 
 
Alle wichtigen Termine finden Sie jederzeit online in der TIMELINE. 
 
ANMELDUNG 
Sie waren bereits an einer früheren basel lawjob fair dabei: 

Schreiben Sie eine E-Mail an martine.conus@unibas.ch. Ihr Profil wird reaktiviert und Sie können Ihre  
bisherigen Logindaten weiterhin nutzen.  

 
Sie sind zum ersten Mal dabei: 

Registrieren Sie sich einfach hier. 
 

���� Wichtig:  
− Bitte vervollständigen Sie Ihr Profil vor dem Beginn der Anfragephase mit möglichst konkreten Angaben über Ihr 

Unternehmen. 
− Eine Neuregistrierung bzw. Reaktivierung/Überarbeitung Ihres Arbeitgeberprofils gilt automatisch als verbindliche 

Anmeldung zur basel lawjob fair. 
 
ANFRAGEPHASE 
− Loggen Sie sich in Ihrem Profil ein und öffnen Sie das Register «Bewerbende».  
− Klicken Sie auf «Details», um die persönlichen Profile einzusehen, Ihre Einladungspräferenzen anzugeben und 

Bewertungen einzutragen. Sie können die Profildaten der Bewerbenden auch als PDF herunterladen.  
− In der Liste «Bewerbende» können Sie die Profile mit verschiedenen Filterfunktionen sortieren. 
���� Die persönlichen Angaben der Bewerbenden bleiben bis zur Veröffentlichung der Interviewtermine anonym.  

Vor der basel lawjob fair stehen Ihnen keine weiteren Kontaktmöglichkeiten oder Unterlagen zur Verfügung. 
 

Tipp: Nutzen Sie die Filterfunktion auf der rechten Bildschirmseite zur gezielten Suche/Auswahl nach bestimmten  
Kriterien. Die zusätzlich mögliche Punktebewertung der Profile erleichtert Ihnen die Vergleichbarkeit. 
 
Sie möchten mit einer/m Bewerbenden einen Interviewtermin: 

Wählen Sie in der Bewerberliste die entsprechende Person aus und klicken Sie auf «kontaktieren» → die Person 
erhält eine automatische Anfrage. 
o Bei gegenseitigem Interesse: Sie erhalten eine Bestätigungsemail und ein Interviewtermin wird automatisch 

generiert. 
o Kein Interesse: Sie erhalten Sie eine Absage-Mail. 

 
Ein/e Bewerbende/r kontaktiert Sie für einen Interviewtermin: 

Sie erhalten per E-Mail einen Link auf die entsprechende Person und schauen es an. 
o Bei Interesse: Wählen Sie innerhalb von fünf Tagen «kontaktieren». Ein Termin wird automatisch generiert. 
o Kein Interesse: Wählen Sie «Kontakt ablehnen».  

 
INTERVIEWTERMINE 
− Alle Termine werden automatisch generiert und stehen Ihnen ca. eine Woche vor der basel lawjob fair in Ihrem 

Profil zur Verfügung. Sie werden per Mail informiert. 
− Die Termine sind verbindlich und können nicht verschoben werden. 

 
BEWERBUNGSDOSSIERS  
− NEU: Am Tag der basel lawjob (ab 8.00 Uhr) stehen Ihnen zusätzlich zu den Profilangaben die CVs als PDF für 

30 Tage zur Verfügung. 
− Hinweis: Nach der basel lawjob fair erfolgt die Kommunikation mit den Bewerbenden nicht mehr über die juristi-

sche Fakultät. 

https://www.basel-lawjobfair.ius.unibas.ch/
mailto:martine.conus@unibas.ch
https://basel-lawjobfair.ius.unibas.ch/arbeitgeber-innen/anmeldung-arbeitgeber-innen/

